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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИМЕНИ ЛАЗО

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

(Управление образования)

ПРИКАЗ

24.02.2014 № 94
            р.п. Переяславка

О подготовке к государственной

итоговой аттестации в форме

ЕГЭ в 2014 году


В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Правилами формирования и ведения федеральной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и высшего образования и региональных информационных систем обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2013 г. № 755, Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утверждённым приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26 декабря 2013 г. № 1400 (далее – Порядком), распоряжениями министерства образования и науки Хабаровского края от 17.12.2013 № 1654 «О формировании региональной информационной системы обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в 2014 году», от 19.12.2013  № 1674 «Об утверждении Перечня мест регистрации на сдачу единого государственного экзамена в 2014 году на территории Хабаровского края», планом-графиком подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, единого государственного экзамена в Хабаровском крае в 2014 году, утвержденным министром образования и науки Хабаровского края от 05.02.2014, приказом Управления образования администрации муниципального района от  24.12.2013 № 1104 «О назначении ответственных за предоставление сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в 2014 году»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Организовать подготовку к проведению государственной итоговой аттестации  (далее – ГИА) по образовательным программам среднего общего образования обучающихся XI (XII) классов общеобразовательных учреждений муниципального района имени Лазо в форме единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) в 2014 году.  

          2. Назначить:

2.1. Ответственным за организацию подготовки к проведению ЕГЭ в 2014 году Ефремову Н.А., начальника отдела информационно-методического обеспечения.

2.2. Ответственными за формирование, корректировку и своевременное предоставление сведений в соответствии с планом-графиком (приложение 1) в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по образовательным программам среднего общего образования, в 2014 году руководителей общеобразовательных учреждений муниципального района имени  Лазо: Олейникову Т.Ю., директора МБОУ СОШ № 1 р.п. Переяславка, Колесник Е.В., директора МБОУ СОШ № 2 р.п. Переяславка, Исаеву Н.С., директора МБОУ СОШ № 1 р.п. Хор, Шипикову Е.Е., директора МБОУ СОШ № 3 р.п. Хор, Волянскую С.А., директора МБОУ СОШ п. Новостройка, Ревоненко О.В., директора МБОУ СОШ с. Могилевка, Абдулина О.М., директора МБОУ СОШ  с. Черняево, Медюлянову Л.Н., директора МБОУ СОШ                          с. Святогорье, Никитенко О.В., директора МБОУ СОШ с. Бичевая, Мирошниченко О.А., директора МБОУ СОШ с. Соколовка, Пилецкую Е.А., директора МБОУ СОШ с. Георгиевка, Кох Н.В., директора МБОУ СОШ с. Кругликово, Дворянчикову Т.С., директора МБОУ СОШ п. Сита, Брэдгауэр И.С., директора МБОУ СОШ п. Обор, Колесник Н.А., директора МБОУ СОШ п. Дурмин, Зенову Л.И., директора МБОУ СОШ п. Сидима, Лазорко О.Г., директора МБОУ СОШ р.п. Мухен, Кимонко И.А., директора МБОУ СОШ с. Гвасюги, Сибирякову Г.А., директора МБОУ СОШ п. Сукпай, Голованову Н.Н., директора МБОУ СОШ п. Золотой, Гусеву З.В., директора МБОУ СОШ с. Полетное.
2.3. Ответственным за информационно-разъяснительную работу по проведению в 2014 году государственной итоговой аттестации обучающихся XI (XII) классов общеобразовательных учреждений муниципального района по образовательным программам общего образования Черепанова Д.Г., главного специалиста Управления образования.
2.4.Муниципальным координатором деятельности общеобразовательных учреждений муниципального района имени Лазо  - поставщиков информации в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования (далее – РИС) - по своевременному предоставлению достоверных и актуальных сведений в РИС Черепанова Д.Г., главного специалиста Управления образования администрации муниципального района.
3. Утвердить прилагаемые: 

   
3.1. План-график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, единого государственного экзамена в муниципальном районе имени Лазо Хабаровского края в 2014 году (приложение 4); 

3.2. Состав координационного совета по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, единого государственного экзамена в муниципальном районе имени Лазо Хабаровского края в 2014 году (приложение 2);

3.3. График обучения специалистов, привлекаемых для проведения государственной итоговой аттестации в форме и по материалам  ЕГЭ в 2014 году (приложение 3).

4. Руководителям общеобразовательных учреждений обеспечить:

4.1. Подготовку выпускников XI (XII) классов к государственной итоговой аттестации в форме и по материалам  ЕГЭ в 2014 году через учебные занятия и внеучебную деятельность, индивидуально-групповую работу с учащимися,  с использованием возможностей дистанционного образования школьников по третьей модели.

4.2. Выполнение  плана-графика подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы среднего общего образования, единого государственного экзамена в муниципальном районе имени Лазо Хабаровского края в 2014 году.

4.3. Формирование, корректировку и своевременное предоставление сведений в соответствии с графиком (приложение 1) в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших  образовательные программы среднего общего образования, в 2014 году.
4.4. Проведение своевременной информационно-разъяснительной работы с учащимися, родителями учащихся по вопросам проведения государственной итоговой аттестации выпускников XI (XII) классов.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа  возложить на                     Сабаеву Н.С., заместителя начальника Управления образования.

Начальник  Управления образования                                       О.Г. Бунбунова                                     



ПЛАН–ГРАФИК

предоставления сведений для внесения в региональную информационную систему в 2014 году

	Категория информации
	ответственный исполнитель
	Срок внесения сведений
в региональную 
информационную систему (далее – РИС)

	2
	
	3

	Сведения об органах местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, образовательных организациях (включая образовательные организации, расположенные в труднодоступных и отдаленных территориях), о выпускниках текущего года
	Управление образования, образовательные учреждения
	20.01.2014

	сведения о пунктах проведения экзаменов (далее – ППЭ), включая информацию об аудиторном фонде
	Управление образования, образовательные учреждения
	31.01.2014

	сведения о форме государственной итоговой аттестации (далее – ГИА), сведения об участниках единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ЕГЭ
	образовательные учреждения
	05.03.2014


	отнесение участника ЕГЭ к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов или инвалидов
	образовательные учреждения
	в течение 2 дней со дня получения сведений

	сведения о работниках ППЭ (руководители, организаторы, ассистенты, члены государственной экзаменационной комиссии), реквизиты акта ОИВ
	образовательные учреждения
	11.04.2014

	сведения об общественных наблюдателях
	образовательные учреждения
	2 недели до экзамена

	наличие допуска к прохождению ГИА
	образовательные учреждения
	в течение 2 дней со дня принятия решения

	На всех этапах проведения экзаменов

	Предоставление сведений об общественных наблюдателях
	образовательные учреждения
	2 недели до каждого экзамена

	сведения о полученных экзаменационных материалах
	образовательные учреждения
	1 сутки до экзамена

	сведения об автоматизированном распределении  участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям  ППЭ
	технический специалист ППЭ
	в течение суток после каждого экзамена


	сведения об использовании экзаменационных материалов
	уполномоченный ГЭК
	в течение суток со дня проведения экзамена

	сведения о поданных участниками ЕГЭ апелляциях о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ и несогласии с выставленными баллами
	уполномоченный ГЭК
	в течение суток со дня подачи апелляции


_______________

СОСТАВ

координационного совета по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, единого государственного экзамена в муниципальном районе имени Лазо Хабаровского края в 2014 году (далее – Совет)
	1.
	Сабаева Надежда Семеновна
	заместитель начальника Управления образования, председатель рабочей группы

	2.
	Ефремова Наталья Александровна
	начальник отдела информационно-методического обеспечения, заместитель председателя Совета

	Члены рабочей группы:

	1.
	Нормативно-правовое, техническое, информационное обеспечение



	
	Черепанов Дмитрий Георгиевич
	главный специалист Управления образования

	
	Слонская Галина Васильевна
	директор информационно-методического центра муниципального района

	
	Рудикова Валентина Захаровна
	специалист первой категории Управления образования

	2.
	Финансово-экономическое обеспечение

	
	Ильюшина Наталья Евгеньевна
	главный специалист по финансово-экономическим вопросам Управления образования

	3.
	Транспортное обеспечение 

	
	Бунбунов Евгений Вениаминович
	главный специалист - механик, ответственный за техническое состояние и выход автотранспорта на линию

	
	Сафонов Юрий Александрович
	заместитель начальника Управления образования по ресурсному обеспечению


 ____________                        

                      

ГРАФИК

обучения специалистов, привлекаемых для проведения процедуры  государственной (итоговой) аттестации выпускников XI (XII) классов 

в форме и по материалам ЕГЭ в 2014 году

	Дата
	Пункт проведения
	Ответственный

	16.04.2014;

15.05.2014
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3 р.п. Хор
	Хитрова Светлана Сергеевна, ведущий специалист Управления образования

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа  с. Полётное
	Ефремова Наталья Александровна, начальник отдела информационно-методического обеспечения

	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 

р.п. Переяславка
	Маслова Вера Федоровна, ведущий специалист Управления образования


	
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа  р.п. Мухен
	Черепанов Дмитрий Георгиевич, главный специалист Управления образования


___________

План-график
подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего общего образования, единого государственного экзамена в муниципальном районе имени Лазо Хабаровского края в 2014 году
	№ 
п/п
	Мероприятия
	Сроки

(2014 г.)
	Ответственные


	1
	2
	3
	4

	1. Нормативное правовое обеспечение

	1.1. Приказы Управления образования администрации муниципального района

	1.1.1
	О назначении ответственных за предоставление сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в 2014 году
	декабрь 
2013 г.
	Отдел информационно-методического обеспечения

	1.1.2.
	Об утверждении состава координационного совета по подготовке и проведению ЕГЭ в 2014 году
	февраль
	Управление образования

	1.1.3.
	Об организации доставки участников и организаторов ЕГЭ в ППЭ
	март
	Управление образования

	1.1.4.
	О проведении ЕГЭ в 2014 году в период государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы среднего общего образования
	март
	Управление образования

	1.1.5. 
	Об изучении опыта работы общеобразовательных учреждений по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11 классов
	март,

апрель
	Управление образования

	1.1.6.
	О проведении районного обучающего семинара «Об организации ГИА обучающихся 9,11 классов общеобразовательных учреждений муниципального района в 2014 году»
	март
	Управление образования

	1.2. Письма Управления образования

	1.2.1
	Письмо-запрос в общеобразовательные учреждения муниципального района о предоставлении данных для формирования заказа на экзаменационный материал в форме ГВЭ
	ноябрь 
2013 г.
	Управление образования

	1.2.2.
	Письмо-запрос в МОУО о предоставлении данных о выпускниках, сдающих ГВЭ досрочно
	январь
	Управление образования

	1.2.3
	Письмо-запрос в общеобразовательные учреждения  о числе участников ЕГЭ в 2014 году в досрочный период
	февраль
	Управление образования

	1.2.4
	Письмо-запрос в общеобразовательные учреждения о предоставлении списков организаторов для проведения ЕГЭ в июле 2014 года
	июнь
	Управление образования

	1.2.5.
	Письмо-запрос в общеобразовательные учреждения о предоставлении отчетов о результатах государственной итоговой аттестации в 2014 году
	март
	Управление образования

	2. Организационно-технологическое обеспечение

	2.1
	Сбор и предоставление сведений в  РИС-2014 в части сведений о наименовании органов местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования, образовательных организаций
	декабрь 
2013 г.
	Управление образования

	2.2
	Проведение работы по организации видеонаблюдения в 2014 году в ППЭ
	февраль – март
	Управление образования, руководители образовательных учреждений

	2.3
	Организовать работу в соответствии с планом-графиком формирования РИС-2014 по предоставлению сведений для внесения в РИС:

- об обучающихся образовательных организаций общего образования, освоивших образовательные программы среднего общего образования;

- о выпускниках прошлых лет;

- о пунктах проведения ЕГЭ;

- об экспертах предметных комиссий;

- о сдаваемых участниками ЕГЭ предметах; 

- о работниках ППЭ;

- об общественных наблюдателях
	январь – июль
	Образовательные учреждения,
Управление образования



	2.4
	Подготовить заявку в министерство образования и науки Хабаровского края на экзаменационные материалы
	март
	Управление образования,

Ефремова  Н.А.

	2.5
	Организовать работу координационного совета по подготовке и проведению ЕГЭ в 2014 году
	январь – 
июль
	Управление образования

	2.6
	Рассчитать предварительное (прогнозные) сведения о количестве участников ЕГЭ по каждому ППЭ и предмету в соответствии с расписанием ЕГЭ
	февраль, март
	Управление образования

	2.7.
	Провести совещания с руководителями и заместителями руководителей общеобразовательных учреждений по организации и проведению государственной итоговой аттестации, по:

- подготовке к организации и проведению государственной итоговой аттестации выпускников в 2014 году;

- итогам проведения государственной итоговой аттестации выпускников в 2014 году
	март-

июль,

сентябрь
	Управление образования

	2.8
	Определить схемы доставки КИМов в пункты проведения ЕГЭ и бланков результатов в пункты сбора материалов
	март-июнь
	Управление образования

	2.9
	Принять участие в  обучении работников ППЭ
	март – 
апрель, июнь
	Управление образования

	2.10
	Организовать и провести собрания с учащимися и их родителями (законными представителями) в общеобразовательных учреждениях района по вопросам проведения ГИА
	декабрь-апрель
	Руководители общеобразовательных учреждений

	2.11
	Провести контрольные работы по материалам ЕГЭ для выпускников 11(12) классов по обязательным предметам и по выбору
	декабрь, январь
	Руководители общеобразовательных учреждений

	2.12
	Организовать тренировочные занятия с выпускниками по заполнению бланков ЕГЭ
	февраль-май
	Руководители общеобразовательных учреждений

	2.13.
	Обеспечить присутствие представителей ОМВД и здравоохранения в пунктах проведения ЕГЭ
	май-июнь
	Управление образования,

Ефремова Н.А.

	2.14.
	Обеспечить подвоз участников ЕГЭ к ППЭ в соответствии со схемой маршрутов организации подвоза выпускников и организаторов к пунктам проведения ЕГЭ и обратно
	в соответствии со схемой маршрутов
	Сафонов Ю.А., Бунбунов Е.В.

	2.15.
	Организовать автоматизированную рассадку участников ЕГЭ
	апрель – июль
	Общеобразовательные учреждения

	2.16.
	Организовать проверку готовности ППЭ
	апрель, 
июль
	Управление образования

	2.17.
	Организовать доставку экзаменационных материалов в ППЭ для проведения ЕГЭ
	апрель – июнь
	Управление образования, уполномоченные ГЭК

	2.18.
	Организовать автоматизированную распечатку пропусков на сдачу ЕГЭ и их выдачу участникам экзаменов
	апрель,
июль
	общеобразовательные учреждения

	2.19.
	Организовать повторную сдачу ЕГЭ для выпускников текущего года, получивших неудовлетворительные результаты по одному из обязательных предметов в период государственной итоговой аттестации
	июнь,
июль
	Управление образования, общеобразовательные учреждения

	3. Информационное обеспечение

	3.1
	Разместить на официальном сайте Управления образования муниципального района, сайтах общеобразовательных учреждений информацию:

- о местах регистрации на сдачу ЕГЭ в Хабаровском крае в 2014 году;
- информационные плакаты ЕГЭ-2014;
-нормативное правовое обеспечение;
	декабрь 2013 г.

январь 
	Управление образования, общеобразовательные учреждения

	3.2
	Организовать работу по регулярному размещению информации об организации и проведении ЕГЭ, государственной итоговой аттестации выпускников 2014 года в муниципальных СМИ, официальных сайтах образовательных учреждений и Управления образования
	январь –август
	Управление образования, общеобразовательные учреждения

	3.3
	Организовать работу «горячей линии» по вопросам проведения ЕГЭ, государственной итоговой аттестации выпускников в 2014 году
	январь – 
август
	Управление образования

	3.4
	Организовать информирование под роспись участников ЕГЭ, их родителей (законных представителей) о порядке проведения ЕГЭ, согласии на обработку персональных данных
	март –
апрель
	Общеобразовательные учреждения

	3.5
	Провести анализ результатов ЕГЭ в 2014 году
	июль, октябрь
	Управление образования, общеобразовательные учреждения

	4. Обеспечение информационной безопасности

	4.1
	Обеспечить совместно с Хабаровским филиалом ОАО «Ростелеком» организацию видеонаблюдения в ППЭ
	апрель – июнь
	Управление образования, руководители общеобразовательных учреждений, являющихся ППЭ

	4.2
	Обеспечить совместно с ОМВД России по муниципальному району оснащение ППЭ металлоискателями
	апрель – июль
	Управление образования

	5. Организация системы общественного наблюдения

	5.1
	Организовать прием заявлений от лиц, желающих получить статус общественного наблюдателя за проведением государственной итоговой аттестации
	январь – март
	Общеобразовательные учреждения

	5.2
	Обеспечить присутствие аккредитованных общественных наблюдателей в ППЭ
	апрель – июнь
	Управление образования, общеобразовательные учреждения

	6. Финансовое обеспечение

	6.1
	Составить смету расходов на организацию и проведение ЕГЭ в 2014 году
	февраль
	Управление образования

	6.2.
	Составить смету расходов на организацию подвоза участников, организаторов ЕГЭ к ППЭ
	март
	Управление образования

	6.3.
	Составить отчет о расходовании денежных средств на организацию и проведение ЕГЭ в 2014 году
	июль
	

	7. Подведение итогов

	7.1
	Подготовить отчет о результатах государственной итоговой аттестации в 2014 году
	июнь,
июль
	Управление образования, общеобразовательные учреждения

	7.2
	Подготовить статистическую и аналитическую информацию по итогам ЕГЭ, государственной итоговой аттестации выпускников в 2014 году
	август
	Управление образования, общеобразовательные учреждения

	7.3
	Провести совещание руководителей ОУ по итогам государственной итоговой аттестации выпускников в 2014 году
	август
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