УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИМЕНИ ЛАЗО

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

(Управление образования)

ПРИКАЗ

29.12.2010. № 955
            р.п. Переяславка

Об организации работы по подготовке
к государственной (итоговой) аттестации

выпускников 9,11(12) классов в 2010-2011

учебном году

    Для организации работы по подготовке к проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12) классов в 2010-2011 учебном году на территории муниципального района имени Лазо

ПРИКАЗЫВАЮ:

     1. Назначить:
     1.1. Ответственным за проведение государственной (итоговой) аттестации за курс среднего (полного) общего образования в форме ЕГЭ Сабаеву Н.С., заместителя начальника Управления образования по общим вопросам.
    1.2. Ответственным за  проведение государственной (итоговой) аттестации в форме государственного выпускного экзамена, а также государственной (итоговой) аттестации за курс основного общего образования в традиционной форме Азон С.А., ведущего специалиста Управления образования.
    1.3. Ответственным за проведение государственной (итоговой) аттестации за курс основного общего образования по материалам Рособрнадзора с участием территориальных экзаменационных комиссий Картавых Т.П., начальника отдела информационно-методического обеспечения.
    1.4. Ответственным за внесение выпускников 2010-2011 учебного года в  федеральную базу ЕГЭ и  регистрацию на основной срок проведения ЕГЭ выпускников прошлых лет, а также за регистрацию участников ЕГЭ на вторую волну Черепанова Д.Г., главного специалиста Управления образования.
    1.5. Ответственным за  Азон С.А., ведущего специалиста Управления образования. аттестации выпускников 9, 11 (12) классов )  итоговой  ( государственной  с общественными наблюдателями при проведении  работу 
    2. Утвердить планы-графики мероприятий по подготовке выпускников общеобразовательных учреждений к сдаче единого государственного экзамена в 2011 году (приложение 1) и сдаче государственных (выпускных) экзаменов за курс основной школы с участием территориальной экзаменационной комиссии в 2011 году (приложение 2).
    3. Возложить ответственность за предоставление достоверной информации по выпускникам 11 (12) классов 2010-2011 учебного года в муниципальную базу ЕГЭ  на руководителей общеобразовательных учреждений.
    4. Руководителям общеобразовательных учреждений предоставить в Управление образования до 15 января 2011 года общий список участников ЕГЭ, выпускников текущего года.
    5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления образования по общим вопросам Сабаеву Н.С.
Начальник Управления образования                                             О.Г.Бунбунова
Приложение №1
План-график  подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 (12) классов для сдачи   ЕГЭ в 2010-2011 учебном году
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Августовская конференция педагогической общественности
	27.08.2010.
	Бунбунова О.Г., начальник Управления образования

	2.
	Совещание руководителей общеобразовательных учреждений  «Итоги государственной (итоговой) аттестации за курс основной и средней школы. Задачи на 2010-2011 учебный год»
	сентябрь 2010 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения

	3.
	Районные методические объединения  «Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации 2010 года.»
	сентябрь 2010года
	Борисова Л.А., заведующая РМК

	4.
	Проведение производственных совещаний в общеобразовательных учреждениях по вопросу подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 (12) классов в 2010-2011 учебном  году с учетом аналитических материалов по результатам ЕГЭ-2010
	октябрь-декабрь 2010 года
	Руководители МОУ

	5.
	Размещение аналитических материалов по результатам ЕГЭ-2010 на официальном сайте Управления образования, на сайтах общеобразовательных учреждений
	сентябрь 2010 года
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования, ответственный за заполнение базы ЕГЭ,
Руководители МОУ

	6.
	Оформление информационных стендов в МОУ по подготовке к государственной (итоговой) аттестации 2011 года
	октябрь-декабрь 2010 года
	Руководители МОУ

	7.
	Освещение в СМИ вопросов, связанных с результатами ЕГЭ 2010 года и подготовкой к государственной (итоговой) аттестации 2011 года
	сентябрь-май 2011 года
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования по общим вопросам, ответственный за проведение ЕГЭ

	8.
	Назначение ответственных за проведение ЕГЭ, технических исполнителей
	декабрь 2010 года
	Бунбунова О.Г., начальник Управления образования

	9.
	Работа телефона «Горячей линии» по вопросам ЕГЭ-2011
	в течение года
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования по общим вопросам, ответственный за проведение ЕГЭ

	10.
	Представление в министерство образования Хабаровского края списков ОУ-ППЭ, руководителей ППЭЭ уполномоченных ГЭК, организаторов в аудиториях и вне аудиторий
	по запросу министерства образования Хабаровского края
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования по общим вопросам, ответственный за заполнение базы ЕГЭ



	11.
	Организация подготовки учащихся 11 (12)-х классов к ЕГЭ. Знакомство с нормативно-правовой базой проведения ЕГЭ. Проведение психологических тренингов.
	по мере поступления нормативно-правовых документов
	Руководители МОУ, школьные психологи

	12.
	Проведение семинаров-совещаний для руководителей МОУ по изучению нормативно-правовых документов, регламентирующих проведение ЕГЭ-2011
	в течение года
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования по общим вопросам,  ответственный за проведение ЕГЭ

	13.
	Составление муниципальной базы данных участников ЕГЭ-2011
	в течение года по запросу РЦОКО
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования, ответственный за заполнение базы ЕГЭ

	14.
	Регистрация выпускников прошлых лет для сдачи ЕГЭ в основные сроки. Регистрация участников ЕГЭ второй волны.
	в течение года
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования, ответственный за заполнение базы ЕГЭ

	15.
	Анкетирование учащихся 11 (12) классов по выбору экзаменов
	сентябрь 2010 года,  январь-февраль 2011 года
	Руководители МОУ

	16.
	Обучение экспертов ЕГЭ, руководителей ППЭ, уполномоченных ГЭК
	в течение года по запросу министерства  Хабаровского края образования 
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования по общим вопросам,  ответственный за проведение ЕГЭ

	17.
	Изучение и распространение  опыта  аттестации  государственной (итоговой)  к  учащихся  подготовке   по   учителей старшей школы  работы 
	в течение года
	Борисова Л.А., заведующая РМК

	18.
	Проведение классных родительских собраний «Особенности проведения 2011 учебном году» аттестации в 2010-)  (итоговой  государственной
	январь-май 2011 года
	Руководители МОУ

	19.
	Совещание руководителей общеобразовательных учреждений по вопросу проведения  ЕГЭ-2011
	апрель 2011года
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования по общим вопросам, ответственный за проведение ЕГЭ

	20.
	Диагностические срезы по русскому языку и математике, профильным предметам в 10-11 классах
	апрель-май 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, 

РМК

	21.
	Тематическая проверка по  контролю администрации за достоверностью формирования базы данных ЕГЭ-2011
	октябрь 2010 г. – март 2011 г.
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования по общим вопросам, ответственный за проведение ЕГЭ

	22.
	Тематическая проверка «Эффективность контроля администрации за качеством реализации программ старшей школы»
	в течение года по плану
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования по общим вопросам,  ответственный за проведение ЕГЭ
Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения



________________-
Приложение №2

План-график  подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов с участием территориальной экзаменационной комиссии в 2010-2011 учебном году
	№
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов за 2009-2010 учебный год
	август-сентябрь 2010 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА

	2.
	Совещание руководителей общеобразовательных учреждений «Итоги государственной (итоговой) аттестации за курс основной  школы. Задачи на 2010-2011 учебный год»
	сентябрь 2010 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА

	3.
	Районные методические объединения  «Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы в 2009- 2010 учебном году»
	сентябрь 2010 года
	Борисова Л.А., заведующая РМК

	4.
	Проведение производственных совещаний в общеобразовательных учреждениях по вопросу подготовки выпускников к государственной (итоговой) аттестации 2011 года с учетом аналитических материалов по результатам ГИА-2010
	октябрь-декабрь 2010 года
	Руководители МОУ

	5.
	Размещение аналитических материалов по результатам ГИА-2010 на официальном сайте Управления образования, на сайтах общеобразовательных учреждений
	сентябрь 2010 года
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования, ответственный за заполнение базы ЕГЭ,
Руководители МОУ

	6.
	Оформление информационных стендов в МОУ по подготовке к государственной (итоговой) аттестации 2011 года
	октябрь-декабрь 2010 года
	Руководители МОУ

	7.
	Участие в краевых совещаниях по вопросам организационно-методического и нормативно-правового обеспечения государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы
	по плану министерства образования Хабаровского края
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА

	8.
	Изучение распорядительных документов, регламентирующих государственную (итоговую) аттестацию выпускников, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2011 году
	в течение года,  по мере поступления
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА

	9.
	Обучение председателей и заместителей председателей территориальных предметных комиссий (далее ТЭК) по математике, русскому языку и предметам по выбору по вопросам методического обеспечения государственной (итоговой) аттестации по материалам Рособрнадзора
	по плану министерства образования Хабаровского края
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА

	10.
	Обучение членов территориальных предметных комиссий по математике, русскому языку и предметам по выбору по вопросам методического обеспечения государственной (итоговой) аттестации по материалам Рособрнадзора
	апрель – май 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
РМК

	11.
	Изучение нормативных документов, подготовленных министерством образования Хабаровского края:
 - положение о региональной экзаменационной комиссии;
 - положение о территориальной экзаменационной комиссии;

 - положение о территориальных предметных комиссиях;
 - положение об общественных наблюдателях;

 - приказа об информационной безопасности при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы по материалам Рособрнадзора
	февраль – март 2011 года
	 Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
Азон С.А., ведущий специалист

	12.
	Подготовка приказа Управления образования «О проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов общеобразовательных учреждений с участием территориальной экзаменационной комиссии на территории муниципального района имени Лазо»
	апрель 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
Азон С.А., ведущий специалист



	13.
	Доведение до общеобразовательных учреждений нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА – 2011
	по мере поступления
	 Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА
Азон С.А., ведущий специалист



	14.
	Составление заявки на участие в государственной (итоговой) аттестации с участием ТЭК 
	январь – февраль 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведением ГИА
Азон С.А., ведущий специалист

	15.
	Проведение классных родительских собраний в общеобразовательных учреждениях по вопросу подготовки выпускников к государственной (итоговой) аттестации в 2010-2011 учебном году
	апрель 2011 года
	Руководители МОУ

	16.
	Проведение совещания руководителей МОУ по вопросам государственной (итоговой) аттестации выпускников основной школы в 2010-2011 учебном году 
	апрель 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА
Азон С.А., ведущий специалист

	17. 
	Получение экзаменационных материалов для проведения ГИА-2011
	май 2011 года
	 Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА


	18.
	Проведение инструктивных совещаний  с членами ТЭК и конфликтной комиссии по проведению ГИА-2011
	май-июнь 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
Азон С.А., ведущий специалист

	19.
	Организация системы общественного наблюдения в общеобразовательных учреждениях - пунктах проведения экзаменов
	май-июнь 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
Азон С.А., ведущий специалист


	20.
	Контроль соблюдения порядка проведения ГИА -2011
	май-июнь 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
Азон С.А., ведущий специалист

	21.
	Анализ результатов ГИА
	июнь 2011 года
	Азон С.А., ведущий специалист

	22.
	Подготовка сводного отчёта в министерство образования Хабаровского края о результатах ГИА-2011
	июнь 2011года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
Азон С.А., ведущий специалист

	23.
	Подготовка аналитических материалов по итогам ГИА-2011
	июль-август 2011 года
	Картавых Т.П., начальник отдела информационно-методического обеспечения, ответственный за проведение ГИА,
Азон С.А., ведущий специалист


________________-

