УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯАДМИНИСТРАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИМЕНИ ЛАЗО

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

(Управление образования)

ПРИКАЗ

24.07.2009 № 594
          р.п. Переяславка 

Об утверждении Положения об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории муниципального района имени Лазо
В целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, обеспечения прав несовершеннолетних на получение обязательного общего образования, а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, расположенных на территории муниципального образования, участвующих в проведении учета детей, руководствуясь подпунктом 5 пункта 1 ст. 31 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 21.07.2007 № 194-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с установлением обязательности общего образования», 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Положение об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории муниципального района имени Лазо (приложение). 

2. Отделу информационно-методического обеспечения организовать учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, согласно утвержденному Положению. 

3. Директорам общеобразовательных учреждений:

3.1. Организовать учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, согласно утвержденному Положению.
 3.2. Ежегодно, в срок до 15 сентября передавать в Управление образования списки детей, подлежащих обязательному обучению, зарегистрированных на территории поселения, закрепленного за образовательным учреждением.

3.3. Принимать меры к устройству детей, не получающих общего образования, административного воздействия в отношении граждан, не обеспечивающих получение детьми общего образования.
4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления образования по общим вопросам Сабаеву Н.С.
Начальник Управления образования                                                       О.Г. Бунбунова
                                          Приложение
                                                                                к приказу Управления образования  

                                                                              от 24.07.2009 № 594
ПОЛОЖЕНИЕ 
об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории муниципального района имени Лазо

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории муниципального района имени Лазо (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изменениями и дополнениями), Федеральным законом от 21.07.2007 № 194-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с установлением обязательности общего образования», Федеральным Законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» 
1.2. Настоящее Положение разработано в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – учет детей), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, расположенных на территории муниципального района имени Лазо (далее – муниципальный район), участвующих в проведении учета детей.

1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 6 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания), в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования.

1.4. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, но не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

2. Формирование единой информационной базы данных о детях, 
подлежащих обязательному обучению 

2.1. Учет детей, осуществляет Управление образования администрации муниципального района (далее – Управление образования).

2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению (далее – единая информационная база данных), которая формируется и находится (хранится, функционирует) в Управлении образования.

2.3. В учете детей участвуют:

- муниципальные  образовательные учреждения, реализующие программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – общеобразовательные учреждения);

- муниципальные  образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные образовательные учреждения);

- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних: комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района, инспекция по делам несовершеннолетних ОВД муниципального района, КГУ «Центр социальной поддержки населения в муниципальном районе имени Лазо», управление здравоохранения администрации муниципального района (по согласованию, в пределах своей компетенции);

- учреждения, подведомственные управлению здравоохранения администрации муниципального района, (в пределах своей компетенции, по согласованию);

- администрации городских и сельских поселений муниципального района (по согласованию). 
2.4. Источниками формирования единой информационной базы данных служат:

2.4.1. Данные общеобразовательных учреждений о детях, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих в микрорайонах, закрепленных за общеобразовательными учреждениями:

- обучающихся в данном общеобразовательном учреждении, вне зависимости от места их проживания;

- обучающихся в других общеобразовательных учреждениях и учреждениях начального и среднего профессионального образования;

- не получающих образование по состоянию здоровья;

- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона РФ «Об образовании»;

- не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия.

2.4.2. Данные дошкольных образовательных учреждений:

- о детях в возрасте от 0 до 6 лет (и старше), посещающих дошкольные образовательные учреждения;
- о детях, достигших возраста 6 лет (и старше), завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебных годах;

- о детях в возрасте от 0 до 6 лет (и старше), не посещающих дошкольные образовательные учреждения.
2.4.3. Данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.

2.4.4. Сведения о детях, не обучающихся по медицинским показаниям, предоставленные общеобразовательными учреждениями. 

2.4.5. Сведения о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории муниципального района, полученные в результате отработки участковыми уполномоченными полиции отделения по делам несовершеннолетних отдела участковых уполномоченных полиции и по делам несовершеннолетних (по согласованию).

2.4.6. Информация администраций поселений муниципального района о детях школьного возраста, проживающих на их территориях, в том числе о несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона РФ «Об образовании». 
2.4.7. Сведения о детях, школьного возраста, проживающих в неблагополучных семьях, не обеспечивающих получение детьми обязательного общего образования, предоставленные КГУ «»Центр социальной поддержки населения в муниципальном районе имени Лазо», 

2.4.8. Сведения о детях-беженцах и вынужденных переселенцах, не обучающихся в образовательных учреждениях, предоставленные отделом внутренних дел муниципального района.
3. Компетенция учреждений и организаций 
по обеспечению учета детей 

3.1. Управление  образования: 
3.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей.

3.1.2. Принимает от учреждений и организаций, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения, сведения о детях и формирует единую информационную базу данных.

3.1.3. Организует регулярный прием информации о детях, подлежащих включению в единую информационную базу данных, своевременно осуществляет ее корректировку в соответствии с информацией, полученной от учреждений и организаций, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения.

3.1.4. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в подведомственные образовательные учреждения.

3.1.5. Контролирует устройство на обучение выявленных не обучающихся детей и вносит соответствующие изменения в единую информационную базу данных.

3.1.6. Осуществляет контроль за деятельностью образовательных учреждений по организации обучения детей и принятием образовательными учреждениями мер по сохранению контингента обучающихся.

3.1.7. Контролирует деятельность подведомственных образовательных учреждений по ведению документации по учету и движению обучающихся и воспитанников, полноту и достоверность данных, которые содержатся в алфавитной книге обучающихся и воспитанников, в книге движения учащихся (воспитанников).

3.1.8. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в единую информационную базу данных, до получения ими общего образования, в соответствии с п. 1.4. настоящего Положения. 

3.2. Общеобразовательные учреждения: 
3.2.1. Организуют работу по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, проживающих в микрорайонах, закрепленных за общеобразовательными учреждениями, и представляют в Управление образования информацию в соответствии с разделом 4 настоящего Положения.

3.2.2. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении, а также не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с учащимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации. 

3.2.3. Информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района, Управление образования о детях, прекративших обучение до получения общего образования.

3.2.4. Представляют сведения о детях, не получающих образование по состоянию здоровья, выявленных в ходе обхода микрорайонов.

3.2.5. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной документации по учету и движению обучающихся до получения ими основного общего и среднего (полного) общего образования, в соответствии с п.1.4 настоящего Положения. 

3.2.6. Информируют Управление образования о случаях выявления детей, не получающих образование в нарушение закона РФ «Об образовании».

3.2.7. Принимают на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.

3.3. Дошкольные образовательные учреждения: 
3.3.1. Формируют списки дошкольников в возрасте от 0 до 6 лет (и старше):

- посещающих дошкольные образовательные учреждения.
- завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебных годах.

- не посещающих дошкольные образовательные учреждения.
3.4. Администрации поселений муниципального района, КГУ «»Центр социальной поддержки населения в муниципальном районе имени Лазо», инспекция по делам несовершеннолетних ОВД муниципального района,  комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района, управление здравоохранения и учреждения, подведомственные отделу здравоохранения, отдел внутренних дел (в рамках своей компетенции, по согласованию): 
3.4.1. Организуют работу по учету детей в соответствии с разделом 4 настоящего Положения. 

3.4.2. Проводят информационно-разъяснительную работу с населением о необходимости взаимодействия при проведении работы по учету детей.

3.4.3. Обеспечивают прием информации о детях, подлежащих обучению, своевременно направляют сведения о выявленных детях в образовательные учреждения, Управление образования и комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.

3.4.4. Ежегодно предоставляют в Управление образования сведения, предусмотренные разделом 2 (пунктами 2.4.3-2.4.8) настоящего Положения.

3.4.5. Оказывают содействие образовательным учреждениям и Управлению образования в проведении работы по учету детей.

4. Организация работы по учету детей 
4.1. Деятельность образовательных учреждений и Управления образования. 
4.1.1. Общеобразовательные учреждения ежегодно организуют и осуществляют текущий учет обучающихся своего учреждения, вне зависимости от места их проживания и детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территории, обслуживаемой школами. Общие сведения о контингенте обучающихся и детях школьного возраста оформляются общеобразовательными учреждениями в соответствии с требованиями пункта 2.5 настоящего Положения и предоставляются в Управление образования в установленной форме ежегодно:

- по состоянию на 1 сентября, информацию о фактически обучающихся в общеобразовательном учреждении, с целью проведения сверки списочного состава детей данного учреждения и выявления школьников, не приступивших к обучению после летних каникул (приложение № 1).
- по состоянию на 25 августа, список детей, проживающих в микрорайоне, закрепленном за общеобразовательным учреждением, и подлежащих обязательному обучению (приложение № 2);

4.1.2. Общеобразовательные учреждения отдельно ведут учет обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в школе.

Сведения об указанных категорях школьников передаются в Управление образования ежемесячно не позднее 30 числа каждого месяца.
4.1.3 Сведения о детях, принимаемых в общеобразовательные учреждения или выбывающих из них в течение учебного года, предоставляются общеобразовательными учреждениями  в Управление образования 1 раз в четверть (по окончанию) по установленной форме (приложение № 3).
4.1.4 Общеобразовательные учреждения осуществляют учет детей школьного возраста методами:

- приема информации от граждан (и организаций) о детях, подлежащих обучению, проживающих на территории микрорайона образовательного учреждения;

- проведения обхода микрорайонов (территорий, обслуживаемых общеобразовательными учреждениями) и запроса сведений из организаций.

В случае выявления неблагополучных семей и родителей (законных представителей), не выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, общеобразовательное учреждение:

- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;

- информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района для принятия мер воздействия в отношении родителей (законных представителей) в соответствии с действующим законодательством;
- информирует Управление образования о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей (с какого числа, какой класс, форма обучения).

4.1.5 Дошкольные образовательные учреждения ежегодно предоставляют в Управление образования сведения о детях:

- в возрасте от 0 до 6 лет (и старше), посещающих дошкольные учреждения, по состоянию на 1 января,
- завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним учебных годах, по состоянию на 1 января,
- в возрасте от 0 до 7 лет, не посещающих дошкольные образовательные учреждений на 1 января текущего учебного года. 

4.1.6 Ежегодно в период до 25 сентября текущего года Управление образования осуществляет сверку единой информационной базы данных с данными фактического списочного учета учащихся общеобразовательных учреждений по итогам проверки приема детей и школьников, фактически приступивших к обучению в данном учебном году. Об итогах корректировки информирует общеобразовательные учреждения ежегодно в срок до 10 октября.

4.2. Деятельность администраций городских и сельских поселений муниципального района, управления  здравоохранения администрации муниципального района и учреждений, подведомственных управлению здравоохранения, ОМВД России по муниципальному району имени Лазо 
(по согласованию).
4.2.1. Специалисты администраций сельских поселений на территории муниципального района проводят необходимую информационно-разъяснительную работу среди населения, направленную на проведение работы по учету детей.

В случае выявления на территории сельских поселений детей, не обучающихся в нарушение закона РФ «Об образовании», администрации сельских поселений незамедлительно в письменном виде направляют данную информацию в:

- общеобразовательные учреждения, расположенные на соответствующей территории;

- Управление образования;

- комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района имени Лазо для принятия мер воздействия в отношении родителей (законных представителей) в соответствии с действующим законодательством. 

4.2.2. Учреждения, подведомственные управлению здравоохранения администрации муниципального района, ежегодно до 1 сентября, предоставляют образовательным учреждениям сведения о детском населении, фактически проживающем на территории  муниципального  района, и сведения о детях, не обучающихся по медицинским показаниям. 

4.2.3. ОМВД  России по муниципальному району имени Лазо ежегодно: 

- с мая по август, совместно с общеобразовательными учреждениями осуществляет учет детей школьного возраста, путем проведения обхода микрорайонов (территорий), обслуживаемых школами и обеспечивает участие сотрудников милиции в данной деятельности;

- до 1 сентября предоставляет в Управление образования сведения о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории;

- предоставляет в Управление образования сведения о детях, школьного возраста, проживающих в неблагополучных семьях, не обеспечивающих получение детьми обязательного общего образования (при выявлении неблагополучных семей) и принимает меры административного воздействия в отношении родителей (законных представителей), не обеспечивающих получение детьми общего образования;

- до 1 сентября предоставляет в Управление образования сведения о детях-беженцах и вынужденных переселенцах, не обучающихся в образовательных учреждениях.

5. Взаимодействие с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района имени Лазо 

5.1. Комиссия  по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района (по согласованию) направляет в Управление образования оперативную информацию о детях, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, но не получающих общего образования.

5.2. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального района совместно с инспекцией по делам несовершеннолетних ОДМ муниципального района и Управлением образования принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, административного воздействия в отношении родителей (законных представителей), не обеспечивающих получение детьми общего образования.


_______

СПИСОК ОБУЧАЮЩИХСЯ 
в МБОУ _________________________________________________________
	№
	Фамилия, имя, отчество учащегося
	Класс
	Дата рождения 
	Домашний адрес, телефон
	Примечание (отметка в случае прибытия или убытия учащегося из ОУ)

	
	
	
	
	
	


Дата 

Руководитель общеобразовательного учреждения ____________ ______________ 

                                                                                                   (подпись)               (Ф.И.О.)

МП 


СПИСОК ДЕТЕЙ 

проживающих в микрорайоне, закрепленном за МБОУ _______________________ и подлежащих  обязательному обучению в ____________ учебном году 

Таблица 1. 
	№ п.п.
	Ф.И.О. ребенка, проживающего в микрорайоне ОУ и подлежащего обязательному обучению
	Дата рождения 
	Адрес места жительства/пребывания (постоянно/временно)
	Место обучения (воспитания)
	Особые отметки (причина не поступления ОУ, наличие инвалидности)

	
	
	
	
	
	


Всего по микрорайону, обслуживаемому школой ___ детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет.

Дата 

Руководитель общеобразовательного учреждения ____________ ______________ 

                                                                                                   (подпись)               (Ф.И.О.)

МП 


СВЕДЕНИЯ
о детях, выбывших (в т. ч. отчисленных) 
из МБОУ _______________________________________________
	№ 

п/п 
	Ф.И.О. 

ребенка 
	Дата рождения 
	Адрес места жительства/ 

пребывания (постоянно/

временно) 
	Класс 
	Дата выбы-тия, причина 
	Основание для выбытия 

(№ приказа о выбытии, дата, решение педсовета КДН и др.) 
	Куда выбыл 
	Наличие справки-подтверждения 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дата 

Руководитель общеобразовательного учреждения ____________ ______________ 

                                                                                                   (подпись)               (Ф.И.О.)

МП 

                                                            СВЕДЕНИЯ 
о детях, прибывших в МБОУ________________________________________

	№ 

п/п 
	Ф.И.О. 

ребенка 
	Дата рожде- 

ния 
	Адрес места жительства/ 

пребывания (постоянно/

временно) 
	Класс 
	Дата поступления в данное ОУ 
	Откуда прибыл 
	Основание внесения сведений (№ приказа о прибытии, дата) 

	
	
	
	
	
	
	
	


Дата 

Руководитель общеобразовательного учреждения ____________ ______________ 

                                                                                                   (подпись)               (Ф.И.О.)

МП 

Приложение №1 


к Положению об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории муниципального района имени Лазо 








Приложение № 2 


к Положению об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории муниципального района имени Лазо 








Приложение № 3 


к Положению об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории муниципального района имени Лазо 











