УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИМЕНИ ЛАЗО

ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

(Управление образования)

ПРИКАЗ

12.09.2011 № 570
            р.п. Переяславка

О проведении торжественного 

мероприятия, посвященного 

Международному Дню учителя

В соответствии с планом работы Управления образования на 2011 год, с целью организации празднования Международного дня учителя

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести торжественное мероприятие, посвященное  Международному дню учителя (далее – Торжественное мероприятие), 30 сентября 2011 года с 11.00 до 13.00 часов  в актовом зале МОУ СОШ № 1   р.п. Переяславка.
2. Утвердить прилагаемые:
2.1. План подготовки и проведения Торжественного мероприятия;
          2.2. Смету расходов на проведение Торжественного мероприятия.
3. Централизованной бухгалтерии Управления образования       (Наумова И.Г.) оплатить расходы на проведение Торжественного мероприятия согласно прилагаемой смете.

4.  Директорам образовательных учреждений организовать:

4.1.  Работу по подготовке и проведению Торжественного мероприятия в соответствии с утвержденным планом.
4.2. Проведение в образовательных учреждениях концертов, праздничных программ, торжественных мероприятий, выставок детского творчества, посвященных Международному дню учителя, с 01 по 05 октября 2011 года.
4.3. Участие администрации образовательных учреждений, награждаемых педагогических работников, приглашенных ветеранов педагогического труда в Торжественном мероприятии.
5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления образования Сабаеву Н.С.
Начальник

Управления образования                                                            О.Г.Бунбунова


ПЛАН

подготовки и проведения торжественного мероприятия, посвященного Международному Дню учителя (30.09.2011)

	№ п/п
	Мероприятие
	сроки
	ответственные

	1
	Составление сметы расходов на проведение мероприятия
	до 13.09.2011
	Борисова Л.А., заведующий районным методическим кабинетом



	2
	Составление плана проведения торжественного мероприятия и проекта приказа
	12.09.2011
	Ефремова Н.А.. ведущий специалист Управления образования

	3
	Подведение итогов акции «Поздравь своего учителя»
	До 28.09.2011
	Районный методический кабинет

	4
	Подготовка концертных номеров 
	До 28.09.2011
	Артемова З.А., директор МОУ ДОД ЦРТДЮ  р.п. Переяславка, 

руководители образовательных учреждений, Данилова Е.С., Ефремова Н.А., ведущие специалисты, Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования

	5
	Написание сценария торжественного мероприятия
	До 20.09.2011
	Ефремова Н.А., ведущий специалист Управления образования

	6
	Подготовка списка кандидатур педагогов на награждение
	До 20.09.2011
	Руководители образовательных учреждений, кураторы образовательных учреждений, Шматкова А.Г., ведущий специалист Управления образования.

	7
	Подготовка проекта приказа на награждение педагогических работников
	до 25.09.2011
	Шматкова А.Г., ведущий специалист Управления образования



	8
	Подготовка выставки «Учитель в судьбе района»
	до 29.09.2011
	Руководители образовательных учреждений, кураторы образовательных учреждений, Артемова З.А., директор МОУ ДОД ЦРТДЮ р.п. Переяславка, Борисова Л.А., заведующий РМК


	9
	Оформление грамот и благодарственных писем для награждения
	До 28.09.2011
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования;
Шматкова А.Г., ведущий специалист Управления образования.

	10
	Оформление общей  презентации для торжественного мероприятия, её воспроизведение 30 сентября
	До 28.09.2011
	Азон С. А., ведущий специалист Управления образования

	9
	Оформление электронного  приглашения на торжественное мероприятие, размещение информации о мероприятии на сайте Управления образования
	До 20.09.2011
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования;

	10
	Приглашение ветеранов педагогического труда на торжественное мероприятие
	До 20.09.2011
	Алясова Ф.С. – председатель районного Совета ветеранов педагогических работников;

Шматкова А.Г., ведущий специалист Управления образования

	11
	Оформление зала, сцены
	29.30.2011
	Фруштатова Д.И. (по договору); Ефремова Н.А.

	12
	Приобретение цветов
	29.30.2011
	Борисова Л.А.

	13
	Приобретение фоторамок
	до 25.09.2011
	Сотникова В.Г.

	14
	Организация выставки осенних букетов «Учителю от чистого сердца»
	30.09.2011
	Петрушкевич Т.П., директор МОУ СОШ № 1 р.п. Переяславка

	15
	Музыкальное оформление мероприятия (подготовка фонограммы, её воспроизведение)
	До 28.09.2011
	Смаль С.Н., заместитель директора по ВР МОУ СОШ    № 1 р.п. Переяславка.

	16
	Озвучивание мероприятия
	30.09.2011
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования, Смаль С.Н., заместитель директора по ВР МОУ СОШ    № 1 р.п. Переяславка.

	16
	Приобретение воды, одноразовых стаканов
	до 28.09.2011
	Рудикова В.З., специалист Управления образования

Данилова Е.С., ведущий специалист Управления образования

	17
	Работа с ведущими мероприятия
	20 – 30.09.2011
	Ефремова Н.А., ведущий специалист Управления образования

	18
	Подготовка и проведение церемонии награждения, работа с учащимися
	20 – 30.09.2011
	Смаль С.Н., заместитель директора по ВР МОУ СОШ    № 1 р.п. Переяславка, Борисова Л.А., заведующий районным методическим кабинетом, Кожевникова Н.Г. специалист РМК

	19
	Регистрация участников торжественного мероприятия
	30.09.2011
	Кожевникова Н.Г., Эльмурзаева А.Н., специалисты РМК

	20
	Распорядители в зале
	30.09.2011
	Данилова Е.С., Серкина Л.Н.

	21
	приглашение VIP-персон
	до 22.09.2011
	Сотникова В.Г., специалист по кадрам

	22
	Приглашение фотографа
	до 25.09.2011
	Черепанов Д.Г., главный специалист Управления образования

	23
	Связь с СМИ
	до 25.09.2011, 30.09.2011
	Сотникова В.Г., специалист по кадрам Управления образования

	24
	Проведение предварительной репетиции мероприятия
	28.09.2011
	Сабаева Н.С., заместитель начальника Управления образования; Ефремова Н.А., ведущий специалист Управления образования


                                                            _________

УТВЕРЖДЕНО                                                                              начальник Управления                                                                               образования администрации                                                                              муниципального района                                                                              имени Лазо                                                                                ___________О.Г. Бунбунова


                                                                                «12» сентября 2011 года














