УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИМЕНИ ЛАЗО
ХАБАРОВСКОГО КРАЯ

(Управление образования)

ПРИКАЗ
21.08.2012 № 733
   р.п.Переяславка

Об утверждении порядка 

и графика тарификации

В целях организации учебного процесса и выполнения учебной программы 2012-2013 года, организованного проведения тарификации работников муниципальных бюджетных образовательных учреждений, своевременной выплаты заработной платы
ПРИКАЗЫВАЮ: 
1. Утвердить Порядок и график проведения тарификации работников муниципальных бюджетных образовательных учреждений (приложение № 1, 2).
2. Руководителям муниципальных бюджетных образовательных учреждений подготовить и представить документы в планово-экономический отдел централизованной бухгалтерии Управления образования в соответствии с утвержденным порядком и графиком проведения тарификации в период с 3 сентября по 12 сентября 2012 года. 
3. Контроль за исполнением  настоящего приказа  возложить на главного бухгалтера централизованной бухгалтерии Управления образования И.Г.Наумову.
Начальник Управления образования                                             О.Г.Бунбунова
                                                                                          Приложение № 1 

                                                                                          к приказу начальника 

                                                                                          Управления образования

                                                                                          от 21.08.2012 № 733
ПОРЯДОК

проведения тарификации работников 
муниципальных учреждений образования

1. Для проведения работы по определению размеров тарифных ставок (окладов) педагогических работников, руководителей, специалистов, рабочих, установления компенсационных выплат (за условия труда; за дополнительную работу, не входящую в круг основных обязанностей работника), а также выплат стимулирующего характера в муниципальных учреждениях образования руководителем учреждения образования составляется тарификационный список.

2. Руководитель учреждения образования использует в своей работе действующие нормативные акты Российской Федерации, Хабаровского края и органов местного самоуправления по оплате труда работников муниципальных учреждений образования. 

3. Результаты работы руководителя учреждения образования отражаются в тарификационных списках. Тарификационный список составляется ежегодно по состоянию на 1 сентября и подписывается руководителем учреждения.

4. Тарификация работников учреждений образования проводится по формам тарификационного списка. Тарификационный список заполняется по каждой должности (профессии) в последовательности, соответствующей структуре штатного расписания. 

5. Тарификация лиц, работающих по совместительству (внутреннему и внешнему) или совмещению должностей (профессий) в данном учреждении, отражается отдельными строками по каждой должности (профессии).

6. Вакантные должности (профессии рабочих), где они имеются, отражаются в тарификационных списках. Месячный фонд заработной платы по вакантным должностям (профессиям рабочих) рассчитывается исходя из средних тарифных ставок (окладов) и средних размеров компенсации надбавок. 

7. Для проведения тарификации руководителями готовятся следующие документы: 

- Положение об оплате труда, положение о повышающих коэффициентах, о компенсационных и стимулирующих выплатах, положение о премировании и материальной помощи; 

- приказ о нагрузке педагогических работников (школы, дошкольного образовательного учреждения, учреждения дополнительного образования детей); 

- учебный план, согласованный с начальником отдела образования; 

- приказ о комплектовании классов, групп продленного дня согласно статистическому отчету (форма ОШ-1); 
- справка о наличии групп в дошкольном образовательном учреждении; 

- приказ на открытие кружков, групп, студий в учреждениях образования и культуры; 

- приказ о распределении факультативных занятий;
- утвержденный приказ о методических объединениях;
- протокол проверки педагогического стажа работников

- проект штатного расписания; 

- справка по объемным показателям для установления разряда оплаты труда руководителей; 

- приказ о распределении внеклассной работы по физкультуре; 

Вышеперечисленные документы представляются в планово-экономический отдел централизованной бухгалтерии Управления образования. 
                                                                                          Приложение № 2 

                                                                                          к приказу начальника 

                                                                                          Управления образования

                                                                                          от 21.08.2012 № 733
ГРАФИК 
проведения тарификации работников муниципальных бюджетных образовательных учреждений на 2012 - 2013 год
	№
	Наименование учреждения
	Дата

	1
	МБДОУ д/с № 1 р.п. Хор
	3 сентября

	2
	МБДОУ д/с № 2 п. Дурмин
	3 сентября

	3
	МБДОУ д/с № 3 с. Гвасюги
	10 сентября

	4
	МБДОУ д/с № 4 р.п. Переяславка
	10 сентября

	5
	МБДОУ д/с № 5 р.п. Хор
	3 сентября

	6
	МБДОУ д/с № 7 р.п. Переяславка
	5 сентября

	7
	МБДОУ д/с № 8 с. Киинск
	3 сентября

	8
	МБДОУ д/с № 9 с. Черняево
	5 сентября

	9
	МБДОУ д/с № 10 р.п. Хор
	10 сентября

	10
	МБДОУ д/с № 11 р.п.Переяславка
	3 сентября

	11
	МБДОУ д/с № 14 р.п. Мухен
	5 сентября

	12
	МБДОУ д/с № 15 р.п. Хор
	3 сентября

	13
	МБДОУ д/с № 17 р.п. Хор
	3 сентября

	14
	МБДОУ д/с № 18 р.п. Мухен
	5 сентября

	15
	МБДОУ д/с № 20 с. Дрофа
	10 сентября

	16
	МБДОУ д/с № 21 с. Бичевая
	10 сентября

	17
	МБДОУ д/с № 28 п. Обор
	13 сентября

	18
	МБДОУ д/с № 31 с. Святогорье
	5 сентября

	19
	МБДОУ д/с № 32 с. Могилевка
	5 сентября

	20
	МБДОУ д/с № 33 с. Георгиевка
	13 сентября

	21
	МБДОУ д/с № 34 с. Георгиевка
	10 сентября

	22
	МБДОУ д/с № 35 с. Гродеково
	5 сентября

	23
	МБДОУ д/с № 37 с. Полетное
	5 сентября

	25
	МБДОУ д/с № 38 п. Сукпай
	10 сентября

	26
	МБДОУ д/с № 39 п. Сукпай
	10 сентября

	27
	МБДОУ д/с № 41 с. Соколовка
	13 сентября

	28
	МБДОУ д/с № 42 с. Петровичи
	13 сентября

	29
	МБДОУ д/с № 43 с. Кондратьевка
	3 сентября

	30
	МБДОУ д/с № 59 р.п. Переяславка
	13 сентября

	31
	МБОУ ДОД ДЮСШ р. п. Переяславка 
	6 сентября

	32
	МБОУ ДОД ДЮСШ «Икар» р.п. Хор
	7 сентября

	33
	МБОУ ДОД ДООЦ «Спарта» р.п. Переяславка
	10 сентября

	34
	МБОУ ДОД ЦРТДЮ р.п. Переяславка
	11 сентября

	35
	МБОУ НОШ р.п. Переяславка
	3 сентября

	36
	МБОУ ООШ № 2 р.п. Хор
	11 сентября

	37
	МБОУ СОШ № 1 р. п. Хор
	12 сентября

	38
	МБОУ ООШ с. Гродеково
	3 сентября

	39
	МБОУ СОШ с. Бичевая
	10 сентября

	40
	МБОУ СОШ с. Могилевка
	3 сентября

	41
	МБОУ СОШ с. Черняево
	4 сентября

	42
	МБОУ НОШ с. Екатеринославка
	10 сентября

	43
	МБОУ СОШ № 2 р.п. Переяславка
	10 сентября

	44
	МБОУ СОШ п. Сукпай
	3 сентября

	45
	МБОУ СОШ п. Обор
	5 сентября

	46
	МБОУ СОШ с. Святогорье
	5 сентября

	47
	МБОУ СОШ с. Полетное
	6 сентября

	48
	МБОУ СОШ с. Соколовка
	4 сентября

	49
	МБОУ СОШ с. Гвасюги
	6 сентября

	50
	МБОУ СОШ п. Сидима
	7 сентября

	51
	МБОУ ООШ п. Солонцовый
	11 сентября

	52
	МБОУ СОШ № 1 р.п. Переяславка
	7 сентября

	53
	МБОУ СОШ п. Золотой
	10 сентября

	54
	МБОУ ООШ п. Среднехорский
	11 сентября

	55
	МБОУ СОШ № 3 р.п. Хор
	6 сентября

	56
	МБОУ СОШ р.п. Мухен
	5 сентября

	57
	МБОУ ООШ р.п. Мухен
	4 сентября

	58
	МБОУ СОШ с. Георгиевка
	11 сентября

	59
	МБОУ СОШ с. Новостройка
	12 сентября

	60
	МБОУ СОШ с. Кругликово
	3 сентября

	61
	МБОУ СОШ п. Сита
	4 сентября

	62
	МБОУ НОШ с. Киинск
	10 сентября

	63
	МБОУ СОШ п. Дурмин
	5 сентября

	64
	МБОУ ООШ п. Долми
	7 сентября


______
